PREFEI TURA MUNI Cl PAL DE DARCI NOPOLI S- TO
\i*l Praca Antonio Dias da Silveira, S/IN? - Centro

DECRETO MUNICIPAL N°53 DE 17 DE ABRIL DE 2026

Dispbe sobre a gestdo da frota de veiculos oficiais pertencente a Prefeitura Municipal de
Darcindpolis - TO, estabelece diretrizes e procedimentos para a gestdo eficaz de frota publica,
garantindo eficiéncia, seguranca e sustentabilidade e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DARCINOPOLIS - TO, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que:
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos de controle dos gastos e desempenhos
dos veiculos da frota municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as diversas secretarias e coordenadorias municipais e
seus servidores quanto ao uso e controle dos veiculos da frota do Municipio;

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este decreto dispoe sobre o gerenciamento, uso e controle da frota de veiculos oficiais, no
ambito da Administragao direta e indireta do municipio de Darcinépolis.

Art. 29 Para os efeitos deste decreto considera-se:

I - frota de veiculos: conjunto de veiculos leves, pesados, maquinas, equipamentos, motocicletas,
quadriculos, pertencente ao Municipio, locados pela Administragdao Publica municipal ou cedidos,
que se encontrem sob sua posse direta ou indireta;

II - veiculo oficial proprio: todo tipo de veiculo ou maquina de propriedade do Municipio;

III - veiculo oficial locado: todo tipo de veiculo ou maquina locado;

IV - sistema de frotas: mddulo de gestao de frotas em sistema de gestdo utilizado pelo Municipio
para fins de controle e gestao da frota de veiculos.

§ 12 Os veiculos de representacao sao destinados exclusivamente ao Prefeito e Vice-Prefeito do
Municipio.

§ 22 Os demais veiculos sao destinados aos agentes publicos, reservados ao transporte de pessoas,
operacgoes de servigos essenciais, servicos de zeladoria, fiscalizagdes, seguranca e transportes de
cargas e de animais.

§ 32 Também se submete as regras deste decreto, no que couberem, os veiculos oficiais de outros
entes publicos que por convénio ou parceria usufruam de servigos de abastecimento e manutencao
disponibilizados pelo Municipio.

Art. 32 E vedada a circulagéo de veiculo da frota Municipal que ndo esteja em perfeitas condicdes de
funcionamento, seguranga e cumprimento das Normas Gerais de Circulacao previstas na legislacao
de transito.

Art. 42 Os veiculos que compoem a frota da Administracao direta e indireta do municipio de
Darcinépolis, deverdo ser usados exclusivamente na prestacao do servigo publico e realizagdo de
atividades de interesse da Administracao Publica, ficando vedado o uso de qualquer veiculo para
finalidade privada.

§ 12 Na hipotese de realizacao de atividade ou servigo fora do horario habitual, mediante prévia e
fundamentada justificativa, podera ser autorizado pelo Secretdrio Municipal competente o
transporte do local de trabalho para residéncia e/ou dessa para o trabalho.

§ 22 Na hipotese de viagem a servigo de servidores devidamente justificada, incluindo embarque e
desembarque em aeroportos, podera ser autorizado o translado pela Secretaria Municipal
competente.

§ 32 SituagOes excepcionais nao previstas neste decreto, como transporte de autoridades,
palestrantes e outras pessoas, poderdo ser autorizadas pelo secretdrio ou setor responsavel
competente.

Art. 52 As Secretarias da Administragao direta e indireta do Municipio de Darcindpolis, usudrias sao
responsaveis pelo uso, guarda e conservacao dos veiculos oficiais que se encontram a sua
disposigao.

§ 12 Os veiculos deverao ser guardados em seguranga, prioritariamente na sede do complexo da
Secretaria Municipal de Obras, ou em garagens proprias dos prédios publicos municipais, sendo
expressamente vedado o estacionamento em vias publicas quando fora de uso ou em periodo de
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inatividade.

§ 22 Excepcionalmente, o veiculo podera ser guardado em local diverso:

I - mediante autorizagao do Secretério da pasta e devida justificativa;

IT - nos deslocamentos a servico em que nao seja possivel o retorno no mesmo dia da partida,
mediante comunicacdo a chefia imediata;

III - na hipdtese de inexistir garagem publica disponivel no distrito ou localidade em que o veiculo
estiver lotado e em viagem agendada que exija a saida depois das 22h00 (vinte e duas horas), ou
antes, das 06h00 (seis horas), podera ser autorizada a guarda do veiculo na residéncia do
responsavel pela diregao do veiculo.

Art. 62 Compete as Secretarias Municipais, usuarias dos veiculos aqui mencionados, disponibilizar os
recursos orcamentarios necessarios ao bom andamento da gestao de frota.

Art. 7° Toda utilizagdao, movimentagdo, abastecimento, manutencao e quaisquer ocorréncias
envolvendo a frota de veiculos do Municipio, deverao ser registrados no sistema de frotas, sempre
de forma atualizada para que seja possivel a emissao de relatdrios gerenciais para acompanhamento
e controle da frota de veiculos.

§ 12 Deverao ser inseridos e mantidos atualizados os seguintes cadastros completos:

I - Veiculo;

IT - Abastecimento;

IIT - Ordem de servigo de manutencao;

IV - Viagens;

V - Multas;

VI - Motoristas.

§ 22 A circulacao de qualquer veiculo da Prefeitura Municipal de Darcindpolis - TO devera ser
registrada em mapa de movimentacao, contendo dados relativos ao motorista, data da viagem ou
diligéncia, odometro/horimetro de saida e chegada, conforme modelo constante do anexo A. O uso
do Mapa podera ser substituido por controle informatizado desenvolvido pela Prefeitura Municipal,
gestdo terceirizada contratada ou por sistema de navegacdo via satélite.

CAPITULO II - RESPONSABILIDADE DE GESTAO DA FROTA

Art. 82 Sao responsaveis pela gestao de frota:

I - Gestor de frota: o Coordenador da Coordenadoria de Transportes e Transito é responsavel pela
gestdo geral de veiculos proprios, locados e cedidos, sobretudo no que se refere a gestdo logistica;

Il - gestor(es) de frota da unidade: representante(s) designado(s) pelo Secretario da pasta,
responsavel pela gestdao dos veiculos de sua unidade administrativa;

III - motorista: agente publico municipal devidamente habilitado, que exerce fungao de motorista;
IV - condutor: agente publico, devidamente habilitado, autorizado pelo Secretario da unidade
respectiva, de forma eventual e excepcional, a utilizacao de veiculos no desempenho das suas
funcoes;

V - garagista: agente publico, contratado ou com encargo na Prefeitura Municipal, que tem a
funcao de coordenar a entrada / saida dos veiculos oficiais na Secretaria Municipal de Obras ou
demais unidades administrativas;

VI - usuario: individuo que, na execucdo do servigo ou em razao do seu exercicio, usa veiculos
oficiais como passageiro em suas locomogoes.

Art. 92 Compete ao Gestor de frota:

I - a gestdo administrativa sobre os contratos de abastecimento de combustiveis, de servicos de
manutencao e fornecimento de pegas, gerenciados pela Coordenadoria de Transporte e Transito;

Il - programar os atendimentos a serem realizados com prévio agendamento, otimizando o uso de
veiculos da frota;

III - realizar e atualizar o registro do veiculo oficial junto do Departamento de Transito de Minas
Gerais;

IV - abertura e acompanhamento de processos que visem a manutencao de frota, encaminhando
para autorizacao do Secretario da pasta a qual o veiculo oficial pertence, informando a viabilidade
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ou nao da execugao dos servigos;

V - elaborar o plano de manutencdo dos veiculos préprios;

VI - ordenar o cumprimento pelos gestores de frotas das unidades, condutores e usuarios, das
obrigagoes relativas a conservagao, manutencgao, guarda dos veiculos oficiais e zelo pelas condigoes
técnicas e requisitos de normas vigentes, para que o veiculo trafegue sempre com a documentagao
exigida pelos érgaos competentes;

VII - manter arquivo de todas as autuacoes e acidentes de transito (boletim de ocorréncia), e de
apolice de seguros quando houver;

VIII - limitar e gerenciar o consumo de combustiveis, gastos com manutengoes e lavagens;

IX - prestar informacgoes ao gestor da frota da unidade, motorista e usuario, sempre que forem
solicitadas;

X - encaminhar, por escrito, ao locador do veiculo comunicacao de problemas para manutengao ou
conserto;

XI - manter cadastro atualizado dos motoristas e condutores;

XII - emitir relatdrios, sobre o controle de despesas referente a frota municipal, sob sua
responsabilidade;

XIII - verificar e acompanhar os casos de manutencao de veiculo oficial locado;

XIV - providenciar vistoria semestral dos veiculos locados, junto a Contratada;

XV - encaminhar mensalmente nota de servigos e medicdo as Secretarias, para conferéncia e ateste.

Art. 10. Compete ao gestor de frota da unidade as mesmas atribui¢des conferidas ao gestor de frota,

limitadas aos veiculos oficiais sob sua responsabilidade, cabendo-lhe, em especial:

I - exercer o controle e a otimizagao das rotas, deslocamentos, transportes e movimentagoes dos

veiculos da unidade;

IT - manter contato direto com os usuarios sempre que houver dificuldades na execucao dos

atendimentos programados, buscando solucoes imediatas;

III - encaminhar ao gestor de frota central os veiculos baixados, sinistrados ou acidentados,

providenciando a documentacdo necessaria;

IV - zelar pelo correto preenchimento do mapa de movimentagao dos veiculos, bem como pelo seu

arquivamento e conservacgao para eventuais usos administrativos, juridicos ou fiscais;

V - adotar medidas de eficiéncia operacional, visando a reducao de custos com combustivel e

manutengao, a prevencao de acidentes e sinistros, bem como a diminuicdo de infragoes e multas de

transito.

Art. 11. Os motoristas de veiculos oficiais deverao:

I - portar os documentos atualizados exigidos por lei;

I - zelar pela limpeza, conservacao, higiene e manutencao, estado dos pneus, nivel e limite de

combustivel, nivel de 6leo do motor e dgua do radiador, dentre outras atividades inerentes as

condigoes do veiculo e trafego sob sua responsabilidade, reportando ao gestor de frota de sua

unidade qualquer irregularidade, avarias ou ocorréncia, inclusive acerca da adesivagem do veiculo;

III - transportar pessoas, materiais, equipamentos, garantindo a seguranca deles;

IV - vistoriar o veiculo apds sua utilizacao, recolhendo-o em local determinado, deixando-o

corretamente estacionado e fechado, devolvendo as chaves ao responsavel por sua guarda;

V - permanecer no posto de servigo, durante a jornada de trabalho e atender as solicitacoes que lhe

forem atribuidas pelo seu responsavel;

VI - trajar-se de acordo com o trabalho a ser executado, sendo vedados o uso de calgoes e chinelos e

outros vestudarios que nao condizem com o servigo requisitado;

VII - realizar registro por intermédio de Ocorréncia Policial, bem como relatar, formalmente, o

ocorrido a Coordenadoria de Transporte e Transito, em casos de sinistro com ou sem vitimas, furto

do veiculo, danos ao veiculo, extravio ou furto dos documentos ou cartdes de

combustiveis/manutencdao dos veiculos oficiais;

VIII - responsabilizar-se pelo veiculo, inclusive pelos acessdrios e cartao de abastecimento fornecido
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pelo setor responsavel, desde o recebimento até a devolugao.

§ 12 O veiculo oficial devera ser entregue, ao final de cada expediente, no local determinado pelo
gestor de frota de unidade.

§ 22 Em caso de pane ou motivo de forga maior, o motorista devera acionar a Coordenadoria de
Transportes e Transito para receber orientagoes acerca das demais providéncias a serem adotadas.
§ 32 E vedado ao motorista transitar com veiculo oficial sujo, devendo providenciar sua limpeza, caso
essa nao tenha sido realizada por empresa terceirizada ou funcionario designado para tal fim.

Art. 12. Compete ao garagista:

I - cuidar da guarda dos veiculos oficiais, durante expediente administrativo;

II - conferir se o veiculo oficial estd sendo conduzido por motorista devidamente autorizado;

III- inspecionar as condigdes externas e funcionamento de todos os equipamentos de iluminacao e
sinalizacao, quando da retirada do veiculo das garagens ou patios;

IV - comunicar ao gestor de frota qualquer irregularidade detectada, sobretudo uso inadequado do
veiculo oficial, condigoes de limpeza etc.

Art. 13. Compete ao usudario obedecer as normas de transito e as que regulam o uso oficial do
veiculo.

CAPITULO III - DA AQUISICAO E LOCAGCAO DE VEICULO

Art. 14. A pretensao de aquisicao, locagao de veiculos ou contratacao de servigo de transporte oficial
deve ser previa e cabalmente justificada para andlise e autorizagdo da Secretaria Municipal de
Administragao Planejamento e Gestao.

§ 12 A Secretaria responsavel e requisitante deve indicar e comprovar a insuficiéncia de quantidade
de veiculos ou a necessidade de substitui¢do, além de indicar recursos or¢amentarios suficientes.

§ 22 Para autorizacao o gestor de frota analisara tecnicamente os dados acerca da quantidade de
veiculos, necessidade, natureza do uso, troca por outro veiculo que se encontra ocioso ou paralisado,
no ambito de toda a frota.

Art. 15. A aquisigao de veiculos para a frota da Administracdo Direta e Indireta e a contratagao de
servicos de transporte observara a legislacdo pertinente.

Art. 16. Podera ser contratada frota de veiculos especifica para o transporte de materiais ou
servidores ou, ainda, por meio de agenciamento de tdxi e/ou outros servicos/meios de transportes,
inclusive, de operadoras de aplicativos de tecnologia de transporte, neste caso dependente de
regulamentacdo especifica devidamente autorizada pelo Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO IV - DA CONDUCAO DOS VEICULOS

Art. 17. A diregao dos veiculos da frota do Municipio somente podera ser realizada por motorista ou
condutor, portador de Carteira Nacional de Habilitagcao (CNH) valida, na categoria correspondente
ao veiculo, no interesse do servico e no exercicio de suas atribuicdes, mediante prévia autorizacao
da autoridade competente, através de formulario de autorizagao para conduzir veiculo oficial.
Paragrafo unico. A autorizacao referida no "caput" deste artigo devera ser emitida pelo titular de
cada Secretaria ou seu substituto formalmente designado, para veiculos utilizados por usuarios
vinculados.

Art. 18. A autorizacao para a utilizagcdo dos veiculos da frota Municipal devera levar em
consideracao a racionalizagdo do uso dos veiculos, a economia de combustivel e a redugao de
despesas e custos operacionais da Administragao Municipal.

CAPITULO V - DA APURACAO DAS IRREGULARIDADES

Art. 19. O uso irregular dos veiculos e maquinas da frota da Administracao direta e indireta
municipal, bem como nos casos de acidentes, roubos, furtos, desvios de materiais e infragoes de
transito, serdo apurados por meio de sindicancia ou inquérito administrativo, na forma da legislacao
pertinente, visando garantir a conservagao e a defesa do patriménio do Municipio.

Art. 20. As irregularidades decorrentes de ato omissivo ou comissivo, doloso ou culposo, que resulte
em prejuizo ao erdrio e/ou a terceiros, deverdo ser apuradas, mediante instauracao dos
procedimentos de natureza disciplinar, quando necessario e cabivel, obedecendo ao principio do
contraditério, assegurado ao acusado a ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos
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admitidos em direito.

CAPITULO VI - DAS INFRACOES DE TRANSITO

Art. 21. Aos motoristas e condutores sera atribuida a responsabilidade pelo pagamento de multa,
aplicada por cometimento de infragdo de transito e/ou conduta improépria, no exercicio de suas
funcoes, independentemente de qualquer outra penalidade cabivel, depois de oportunizado o direito
do contraditério e ampla defesa.

Art. 22. Para cada notificagdo de infragao de transito remetida a Coordenadoria de Transportes e
Transito devera ser observado o seguinte procedimento padrao, em conformidade com a legislacdo
de transito vigente e demais normas aplicaveis:

I - contato com a respectiva Secretaria ou Setor, a fim de se apurar por meio documental (mapa de
movimentagdo, escala de servigo, boletim de ocorréncia etc.), sobre quem era o motorista infrator e
as circunstancias da infragao;

IT - notificacao, por escrito, ao motorista, sobre a faculdade de ele apresentar, no prazo de 48 horas,
pessoalmente o recurso ou fornecer argumentos para que o Gestor de Frota adote as providéncias
junto ao o6rgao de transito correspondente;

III - promover a identificacdo do infrator, junto ao érgao de transito responsavel (PRF, DNIT,
prefeituras, CET/DETRAN-TO etc.), preenchendo o Formulario de Identificagao do Condutor Infrator
- FICI, observando os prazos legais;

IV - restando responsabilidade pela infracdo ao motorista, devera ser franqueada a assinatura no
FICI, no qual se identificara como condutor e autor da infracao;

V - no caso da recusa do condutor em assinar o FICI, devera o Gestor de Frota preenché-lo,
informando os dados do condutor infrator, com base na escala de servigo, mapa de movimentagao do
veiculo, ocorréncia policial, ou outro documento que comprove sua identificagdo, enviando a
documentagao para o 6rgdo autuador, impedindo, dessa forma, nova autuac¢do por "ndo identificagao
do infrator";

IV - havendo recurso, o gestor da frota assinara o FICI como proprietario, seguindo as normas
vigentes do CONTRAN, e a encaminhara ao 6rgao autuador, juntamente com a interposicao de
recurso, no prazo regulamentar;

VI - no caso de indeferimento do recurso, o gestor da frota devera encaminhar toda a documentacao
a Secretaria de Administracdo do Municipio para fins de quitagdo da infragdo e instauracao de
procedimento administrativo para apuracao da responsabilidade pelo ressarcimento;

VII - ndo havendo resposta ao recurso, devera ser providenciado o pagamento da multa, até a data
de seu vencimento, visando se beneficiar de possivel desconto;

VIII - em casos de deferimento de recurso, providenciar, nos casos que a Administracao tenha
quitado a multa, a devolugdo da quantia paga. Apos isso juntar ao processo, o comprovante de
recebimento da quantia devolvida pelo 6rgao competente.

Art. 23. A nao adogdo das medidas supracitadas pelo gestor de frota resultard em apuracao de
responsabilidade desse servidor pelos custos da nova autuacao (nao identificacao do infrator).
Paragrafo unico. A apuragao de responsabilidade também recaira sobre servidor que for omisso
em seu dever de controlar a movimentagao de veiculos do Municipio.

Art. 24. A Coordenadoria de Transporte e Transito deverd manter copias legiveis de todos os
Certificados de Registro e Licenciamento dos Veiculos sob sua guarda, a fim de comprovar a
situacao do licenciamento do veiculo e a existéncia de multas que nao tenham sido ressarcidas ao
erario, por omissdo do setor responsavel pela adogao das medidas cabiveis.

CAPITULO VII - DO ACIDENTE DE TRANSITO ENVOLVENDO VEICULO OFICIAL

Art. 25. Considera-se acidente de transito com veiculo oficial todo evento nao premeditado que
resulte em dano a veiculo da Prefeitura Municipal de Darcinopolis - TO, a veiculos ou cargas de
terceiros, e/ou em lesOes a pessoas ou animais, ocorrido em vias terrestres ou em areas abertas a
circulagdo publica, envolvendo direta ou indiretamente veiculo oficial, ainda que este se encontre
parcialmente situado na via publica.

Art. 26. Em caso de acidente de transito com vitima, havendo condi¢gdes de saude para tal, o
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motorista devera:

I - priorizar o socorro imediato as vitimas, acionando de pronto o SAMU, Corpo de Bombeiros ou
servico de emergéncia local;

II - preservar o local do acidente, sinalizando a via e evitando a alteracdo da posigao dos veiculos até
a chegada da autoridade policial, salvo quando necessario para garantir a seguranga das vitimas ou
evitar novos acidentes;

III - acionar imediatamente a autoridade policial competente, a fim de que sejam adotadas as
providéncias legais, incluindo a lavratura do boletim de ocorréncia;

IV - quando possivel, comunicar o fato ao gestor de frota e a respectiva Secretaria, relatando as
circunstancias do acidente.

Art. 27. Em caso de acidente de transito sem vitima, motorista devera:

I - registrar, sempre que possivel, fotografias do local e dos veiculos envolvidos, para subsidiar
eventual pericia ou apuracao administrativa;

IT - remover o veiculo da via apos a documentacgao inicial, de modo a nao prejudicar a fluidez do
transito nem colocar em risco a seguranca propria ou de terceiros;

III - acionar imediatamente o érgao policial competente (Policia Militar, Policia Rodoviaria Federal,
Guarda Municipal de Transito, conforme o caso), para ado¢ao das providéncias legais cabiveis, em
especial a lavratura do boletim de ocorréncia;

IV - comunicar o fato ao gestor de frota e a respectiva Secretaria, relatando as circunstancias do
acidente.

Art. 28. A Secretaria responsavel pelo veiculo ou a Coordenadoria de Transportes e Transito devera
providenciar a abertura de sindicancia administrativa para apuracao dos fatos quanto a
responsabilidade do motorista, remetendo os autos, devidamente instruidos, a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

§ 12 Configurada a responsabilidade do servidor pelo acidente, apés comprovagao dos fatos e sua
ampla defesa em processo administrativo, este sera notificado para ressarcir os danos causados ao
erario ou a terceiros, conforme as condigdes verificadas, sem prejuizo das demais sangoes civil e
penal.

§ 22 Configurada a responsabilidade de terceiro envolvido, o Municipio notificara o condutor e o
proprietario do veiculo, para o devido ressarcimento dos prejuizos causados, no prazo de até 30
(trinta) dias.

§ 32 Nao havendo o ressarcimento dos prejuizos ao erario os autos deverao ser remetidos a
Assessoria Juridica do Municipio para que sejam adotadas as medidas judiciais cabiveis.

CAPITULO VIII - ABASTECIMENTO

Art. 29. O motorista é o responsavel pelo veiculo, inclusive pelos acessorios, desde o recebimento da
chave até a devolugéo.

Art. 30. O abastecimento do veiculo oficial devera ser realizado na rede de postos credenciados.

§ 12 O abastecimento devera ser feito preferencialmente em postos com menor valor unitario,
conforme rede credenciada, a ser consultada através do sistema de abastecimento.

§ 22 Compete a Secretaria ou Orgdo correspondente a guarda dos cartdes de abastecimento
pertencentes aos veiculos de sua unidade administrativa.

§ 32 Cabe ao motorista verificar, antes do abastecimento, o tipo de combustivel que devera
abastecer.

§ 4° Em hipotese alguma sera permitido o abandono do cartdo de abastecimento em qualquer um
dos postos da rede credenciada.

§ 52 A senha para abastecimento é de uso individual e intransferivel.

Art. 31. E de competéncia do gestor de frota da unidade, disponibilizar relacido dos postos
credenciados.

CAPITULO IX - DA MANUTENGCAO E GESTAO PATRIMONIAL

Art. 32. A manutencao preventiva devera ser efetuada de acordo com o plano elaborado pela
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Coordenadoria de Transportes e Transito, com base no manual do fabricante, no tipo de utilizacao e
na intensidade de uso do veiculo oficial.

Art. 33. O motorista ou condutor do veiculo oficial devera informar a Coordenadoria de Transportes
e Transito ou ao gestor de frota da unidade, qualquer defeito, irregularidade ou desgaste que exija
conserto ou manutengao. Essa comunicacdo deve ser imediata sempre que constatados indicios que
comprometam a seguranca ou a conservacao do veiculo, tais como pneus em mau estado de
conservacao, fluidos e filtros vencidos, falhas mecanicas, problemas elétricos, vazamentos ou ruidos
anormais.

Paragrafo unico. A omissao sujeitara o responsavel, garantido o contraditdrio e direito a ampla
defesa, as sancdes previstas na legislacao municipal, considerando-se que a negligéncia podera
acarretar danos mais graves ao patrimonio publico e riscos a segurancga viaria.

Art. 34. Apos conclusao da manutencdo e liberagao do veiculo, o gestor de frota da unidade devera
comprovar a efetiva execugao dos servigos ou a aquisi¢gao de pecas, acessorios e componentes, por
meio de registro fotografico ou termo de aceite, encaminhando a documentacdo a Coordenadoria de
Transportes e Transito para fins de controle e alimentagao do sistema de frotas.

Art. 35. A execugao de manutengao em veiculo oficial que, no somatorio das despesas realizadas nos
ultimos 12 (doze) meses, ultrapasse 40% (quarenta por cento) de seu valor de mercado, dependera
de prévia autorizagao do titular da respectiva Secretaria.

§ 12 O veiculo cuja recuperacao exigir despesas superiores ao percentual citado no caput deste
artigo, apurado conforme a base de calculo do IPVA/ TO, divulgada pela Secretaria de Estado de
Fazenda de Minas Gerais, sera considerado economicamente inviavel, resultando em descarga por
inservibilidade, ficando vedada sua recuperacdo. Nessa hipotese, mediante a devida documentacao
de descarga patrimonial, a Secretaria Municipal de Administracdo adotara as providéncias
necessarias para a alienacao do bem por meio de leilao publico, nos termos da legislagao vigente.

§ 22 Fica autorizada a avaliacao de veiculos por meio da tabela FIPE, quando o valor do veiculo nao
estiver disponivel na tabela do IPVA/ TO.

§ 32 Quando se tratar de perda total do veiculo, a avaliagdo para fins de imputacdo do dano devera
ser realizada por comissdo designada para tal fim, confeccionando Laudo Técnico de Avaliacdo do
veiculo (anexo B).

Art. 36. Nas situacoes de descarga, poderao ser retiradas e aproveitadas pecas, componentes, partes
ou acessorios, salvo nos casos que envolvam ressarcimento pela seguradora ou por terceiros, que
terao direito a posse do bem, apds apresentacao de quitacdo do documento de arrecadagao
municipal.

§ 12 As pecas reaproveitadas deverao ser substituidas por outras, de modo que o veiculo ndo seja
entregue incompleto ao leildo.

§ 22 Nao sera permitida a retirada e aproveitamento de pecas, componentes, partes ou acessorios de
veiculos em que exista a marcacao referente ao numero do chassi do veiculo.

CAPITULO X - DO REMANEJAMENTO

Art. 37. O veiculo oficial proprio pertencente a determinada Secretaria que esteja ocioso, paralisado,
ou sem informacoes cadastrais complementares registradas, devera ser remanejado ou alienado pelo
gestor de frota.

§ 12 Considera-se ocioso o veiculo que, embora em condigdes de uso, esteja subutilizado.

§ 22 Considera-se paralisado o veiculo sem registro de atendimento, abastecimento ou manutencao
pelo periodo de 30 (trinta) dias.

Art. 38. O veiculo oficial que for considerado inadequado para o servigo ou ocioso pela Secretaria
responsavel serd submetido a vistoria, podendo ser remanejado pelo gestor de frota para outra
unidade administrativa.

Art. 39. As caracteristicas visuais, fisicas e mecanicas dos veiculos oficiais ndao podem sofrer
qualquer tipo de alteracao.

CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Quando necessario, caso nao haja veiculos suficientes e disponiveis para todos os
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deslocamentos e necessidades da Administracao Direta Municipal, serao utilizados critérios de
prioridade dos servigos a serem prestados de cada Secretaria e sua respectiva frota, podendo ser
remanejados, a qualquer tempo, para uso de outras Secretarias, considerando-se, inclusive, o
volume de abastecimento e a prioridade de servico.
Art. 41. O descumprimento de qualquer das obrigacoes constantes deste decreto, garantido o
contraditorio e direito a ampla defesa, podera acarretar as sancoes previstas no Estatuto dos
Funciondrios Publicos Municipais de Darcinopolis.
Art. 42. Este decreto entra em vigor na data da publicagao.
Prefeitura Municipal de Darcindpolis - TO, 17 de ABRIL de 2026.
RAMUNDO MACIEL DE FIGUEIREDO
PREFEITO MUNICIPAL
ANEXO A
LAUDO TECNICO DE AVALIACAO DE VEICULO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

DARCINOPOLIS - TO
1. COMISSAO
1.1 Presidente:
1.2 Membros:
2. MOTIVO DO LAUDO:
3. INFORMACOES DO VEICULO OFICIAL:

Marca/Modelo: Ano Fab/Modelo:
Espécie/Tipo: Chassi:
Combustivel: Placa:

N¢ Patrimonial: RENAVAM:

KM Atual: Valor Venal: R$

4. EXAME

4.1 Estado geral de conservacgao:

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2 Estado geral dos componentes principais:
4.2.1 Motor

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.2 Transmissao

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.3 Freios

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.4 Suspensao

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.5 Pneus

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.6 Interior

() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.2.7 Condigoes de funilaria / pintura
() Otimo () Bom () Regular () Ruim
4.3 Defeitos encontrados

5. AVALIACAO

5.1 Possibilidades de recuperacao:

() Sim

() Nao. Motivos:

5.2 Custos estimados com a recuperacao (or¢camentos):
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5.2.1 Fornecedor:

R$

5.2.2 Fornecedor:

R$

5.2.3 Fornecedor:

R$

5.3 Causas aparentes dos danos:

5.4 Material aproveitavel:

5.5 Informacgoes complementares:

CONCLUSAO E PARECER

Darcindpolis, de de
PRESIDENTE
12 MEMBRO
22 MEMBRO
ANEXO B
REQUISICAO DE MANUTENCAO DE VEICULO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
DARCINOPOLIS
Em / /

A Coordenador da Coordenadoria de Transportes e Transito Da: Secretaria Municipal de

Assunto: solicitacdao de manutencdo e abertura de ordem de servigo solicito manutencado do veiculo
abaixo identificado, pertencente a frota municipal, que apresenta o problema descrito.

Dados do Veiculo:

* Placa:

* Marca/Modelo

* Quilometragem Atual:

Descrigao do Problema:

Servicos Requeridos:

Diante da necessidade constatada, solicitamos que sejam adotadas as providéncias necessarias para
os devidos reparos, incluindo, se necessario, a aquisicdo de pecas e insumos indispensaveis para o
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restabelecimento do pleno funcionamento do veiculo.
Atenciosamente,

Nome e assinatura do responsavel pela solicitacdo
ANEXO C
TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE VEICULO OFICIAL
Prefeitura Municipal de Darcindpolis

Secretaria/Setor:
Veiculo: Marca/Modelo: |Placa:
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO DE VEICULO OFICIAL
Eu, , matricula n® ,portador do CPF N¢

, ocupante do cargo de , lotado na Secretaria de ,
DECLARO para os devidos fins que estou ciente das responsabilidades decorrentes da utilizagao de
veiculo pertencente a frota desta Prefeitura Municipal.
Ao assinar este termo, assumo 0 compromisso de:
1. Utilizar o veiculo exclusivamente para fins de interesse publico, conforme as determinagdes legais
e administrativas vigentes;
2. Zelar pela conservacao e bom uso do veiculo, comunicando imediatamente qualquer ocorréncia,
defeito ou irregularidade;
3. Cumprir rigorosamente a legislacao de transito, bem como as normas internas da Prefeitura
relacionadas ao uso da frota;
4. Nao permitir que terceiros conduzam o veiculo sem a devida autorizacao expressa do setor
responsavel;
5. Apresentar o veiculo para vistoria, abastecimento e manutengao preventiva sempre que solicitado;
6. Informar imediatamente qualquer sinistro, infragdao ou acidente, assumindo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia de minha parte;
7. Devolver o veiculo nas mesmas condicdes em que o recebi, com os devidos registros de
quilometragem e uso diario.
Declaro, ainda, estar ciente de que o uso indevido do veiculo oficial poderd resultar em sangoes
administrativas, civis e/ou penais, nos termos da legislagao aplicavel.
Por ser verdade, firmo o presente Termo de Responsabilidade em duas vias de igual teor e forma.
Darcindpolis, de de 20 .
Assinatura do Responsavel pelo Uso
ANEXO D
FLUXOGRAMA DE IDENTIFICACAO DE CONDUTOR INFRATOR
Recebimento da notificacao de infracao: Inicio do processo administrativo apos a chegada da
autuacao enviada pelo 6rgao de transito.
Analise do veiculo e data da ocorréncia: Verificacao dos dados basicos da infracdo para triagem
inicial.
Consulta ao controle de movimentacao de veiculos (Anexo A): Verificacdo no registro oficial
(mapa de movimentacdo) para determinar quem estava com a posse do veiculo no momento da
infracao.
Identificacao do motorista que estava em posse do veiculo: Cruzamento de dados para
localizar o condutor responsavel.
Preenchimento do Formulario de Indicagcao de Condutor (FICI): Preparagdo do documento
legal exigido pelos 6rgaos de transito (DETRAN, DNIT, PRF, etc.).
Coleta da assinatura do condutor indicado no Termo de Ciéncia (Anexo F): Formalizacdo da
ciéncia do servidor sobre a infragao e sua responsabilidade.
Envio do FICI ao Orgao de Transito Competente: Encaminhamento da identificacdo do infrator
dentro dos prazos legais para evitar nova autuacao por "nao identificacao".
Arquivamento interno: Registro de toda a documentacao para fins de controle, auditoria e futura
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apuracao de ressarcimento ao erario.
ANEXO E
TERMO DE CIENCIA DO CONDUTOR SOBRE INFRACAO DE TRANSITO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DARCINOPOLIS

Eu, , matricula n® , CPF n? , portador da
CNH n® condutor do veiculo marca/modelo de placa
_________ , vinculado a Secretaria de , declaro que fui informado(a) da
notificacao de autuagao de transito registrada sob o nimero , cometida na data
de / / , no (citar endereco)

Estou ciente de que:
* A responsabilidade pelas infragoes de transito cometidas durante a conducao de veiculo oficial é
pessoal, nos termos do Codigo de Transito Brasileiro - CTB;

* A reincidéncia podera acarretar responsabilizacoes administrativas e

disciplinares, conforme regulamento interno;

» Caso nao reconheca a infracao, poderei apresentar defesa, no prazo de 48 horas da data dessa
intimacdo, ou fornecer argumentos para que o Gestor de Frota adote as providéncias junto ao 6rgao
de transito correspondente.

Declaro, por fim, estar ciente de todas as informagoes prestadas neste termo.

Darcindpolis, de de 20 .
Assinatura do Condutor:

Assinatura do Responsavel pelo Setor de Transporte:

A autenticidade deste documento pode ser conferida pelo QRCode ou no Site https://www.darcinopolis.to.gov.br/assinex-validador por
meio do Cddigo de Verificagdo: Tipo de Acesso: 1002 e Chave: MAT-e00178-17042026121651
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